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Preencher relatório mensal das 
atividades desenvolvidas 

(Redmine):
• Apontamento de horas;
• Descrição do tipo 

(presencial, remoto ou 
híbrido).
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Enviar relatório ao 
Coordenado do Projeto

Elaborar relatório parcial 
de estágio (de 6 em 6 

meses)

Enviar relatório ao 
Coordenador do Projeto

Revisar o relatório 
mensal e assinar.

Enviar o relatório para o 
Polo de Inovação IFMG.

Revisar o relatório e 
assinar

Arquivar e enviar uma 
cópia do relatório para a 

Funarbe

Tratativas internas e 
acompanhamento

Elaborar relatório final de 
estágio (após assinatura 

do último termo de 
aceite do estágio).

Enviar relatório ao 
Coordenador do Projeto

Enviar relatório ao 
Orientador de Estágio

Revisar o relatório e 
assinar

Enviar  ao Polo de 
Inovação IFMG

Arquivamento na pasta de controle 
do bolsista e envio para 

acompanhamento da Instituição de 
Ensino e Funarbe

Revisar o relatório e 
assinar

Enviar relatório ao 
Orientador de Estágio

Revisar o relatório e 
assinar

Enviar  ao Polo de 
Inovação IFMG

Arquivamento na pasta de controle 
do bolsista 

Enviar para a Instituição de Ensino 
e Funarbe para acompanhamento

Tratativas Internas e 
acompanhamento

Tratativas Internas e 
acompanhamento

Tratativas Internas e 
acompanhamento

Tratativas Internas e 
acompanhamento

Inicio do processo de finalização do 
contrato de estágio

Solicitar ao Coordenador do 
Projeto e a Funarbe:

Revisar os arquivos recebidos
Enviar documentos pertinentes ao 

aluno e a Instituição de Ensino

Confecção do parecer avaliativo

Confecção de Declaração de 
Conclusão de Estágio

Declaração de Conclusão de 
Estágio

Relatório final e Declaração de 
Estágio para arquivamento

Confeccionar e enviar Declaração 
de orientação de estágio para o 
professor orientador do estágio
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